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Politica de Gestión

El Hospital Mario Gaitán Yanguas de    

Soacha    se    compromete    a fortalecer  

el  Sistema  Integrado  de Gestión para 

mejorar la prestación de los servicios a 

los usuarios y sus familias.

Consolidar los inventarios institucionales en 

las etapas de

gestión, central e histórico

Actualizar los inventarios documentales de 

los archivos de gestion y Central mediante 

el diligenciamiento correcto del Formato 

Unico de Inventario Documental (FUID)

Referente   de  Gestion 

Documental

Todas       las       áreas 

productoras

Instrumentos        para        la 

optimizacion del proceso de 

Gestión Documental

Eficacia

Numero       de       Instrumentos 

Implementados/     Numero     de 

Instrumentos  programados  para 

optimizar el proceso de Gestión 

Documental

Trimestral 50% 55% 60%

abril 2022,         
julio 2022, 

octubre 2022           
y enero 2023

2 Politica de Gestión

El Hospital Mario Gaitán Yanguas de    

Soacha    se    compromete    a fortalecer  

el  Sistema  Integrado  de Gestión para 

mejorar la prestación de los servicios a 

los usuarios y sus familias.

Consolidar los instrumentos archivísticos del 

Hospital Mario Gaitan Yanguas de Soacha 

según lo establecido en el Decreto 2609 del 

2002 expedido por el AGN 

Ajustar y radicar las observaciones 

realizadas por el CDA para la aprobacion y 

convalidacion de las Tablas de Valoracion 

Documental (TVD)

Referente   de   Gestion 

Documental
ARCHIVO

Intervencion     de     Historia 

Clinica          del          Fondo 

Documental  Acumujlado

Eficacia

N°      de       Historia       Clinica 

organizada/    N°    de    historia 

clinica        programada        para 

intervencion

Trimestral 90 MTL 95 MTL 100 MTL

abril 2022,         
julio 2022, 

octubre 2022           
y enero 2023

3 Politica de Gestión

El Hospital Mario Gaitán Yanguas de    

Soacha    se    compromete    a fortalecer  

el  Sistema  Integrado  de Gestión para 

mejorar la prestación de los servicios a 

los usuarios y sus familias. Implementacion de la TRD a todas las área 

productoras 100%

Capacitar al personal administrativo y 

operativo del Hospital Mario Gaitan 

Yanguas de Soacha en la aplicación de las 

(TRD) 

Referente   de   Gestion 

Documental y todas las 

áreas   productoras   de 

Documentos

Archivo,     todas    las 

Áreas productoras
Implementar  en un  70% las TRD Eficiencia

Cronograma  de Implementacion de 

TRD con avance
Trimestral 80% 90% 100%

abril 2022,         
julio 2022, 

octubre 2022           
y enero 2023

4 Politica de Gestión

:El      Hospital      Mario      Gaitán 

Yanguas de Soacha se compromete a 

fortalecer el Sistema Integrado de 

Gestión para mejorar la prestación de los 

servicios a los usuarios y sus familias.

Fortalecer el conocimiento y cultura 

organizacional del personal del Hospital Mario 

Gaitán Yanguas específicamente    en    el    

tema de gestión documental

Capacitaciones     al     personal     del 

HMGY   en  Gestión  Documental  en un 

100%

Referente   de   Gestion 

Documental

Subgerencia 

Administrativa

Referentes                  y

coordinadores           de 

procesos

cronograma                       de

capacitaciones
Eficacia

N° de personas capacitadas / N° de    

personas    programadas    a capacitar
Trimestral

90% 95% 100%

abril 2022,         
julio 2022, 

octubre 2022           
y enero 2023

5 Politica de Gestión

:El      Hospital      Mario      Gaitán 

Yanguas de Soacha se compromete a 

fortalecer el Sistema Integrado de 

Gestión para mejorar la prestación de los 

servicios a los usuarios y sus familias.

fortalecer y garantizar el espacio para dar 

cumplimiento a las  transferencias 

documentales

hacer diagnostico de los fondos 

documentales de acuerdo al inventario del 

archivo central

Referente   de   Gestion 

Documental

Subgerencia 

Administrativa

Referentes                  y

coordinadores           de 

procesos

Porcentaje  de

implementación               
Eficacia Informe de diagnostico Trimestral

100% 99% 95%

abril 2022,         
julio 2022, 

octubre 2022           
y enero 2023

6 Politica de Gestión

El Hospital Mario Gaitán Yanguas de    

Soacha    se    compromete    a fortalecer  

el  Sistema  Integrado  de Gestión para 

mejorar la prestación de los servicios a 

los usuarios y sus familias. Avance     Implementacion     Software Datadoc

Capacitar al personal de la ventanilla unica 

de radicacion sobre el manejo de la 

recepcion, distribucion de las 

comunicaciones oficiales del Hospital 

Mario Gaitan Yanguas de Soacha 

Referente   de   Gestion 

Documental

Referente TIC´s

Subgerencia 

Administrativa Contratista

Porcentaje                         de

implementación                del 

Software        de        Gestion 

Documental en los procesos 

priorizados. Eficacia

No. de procesos priorizados con 

DATADOC    implementado    / Total 

de procesos Priorizados

Trimestral 40% 50% 60%

abril 2022,         
julio 2022, 

octubre 2022           
y enero 2023

Frecuencia de medición

Umbrales Calificación 
(Porcentaje)

Analisis / Observaciones
Responsable Cogestor Nombre del indicador Tipo de indicador Fórmula

Fecha de 
cumplimieto

No Política Corporativa Objetivo Estrategico Metas Actividad
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